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3. szamu el6terjesztés
Lajosmizse Varos Polgarmestere részére
2021. januar 14.

Targy: Munkamegosztasi megallapodasok modositasa a Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati
Hivatal és a Lajosmizsei Kozfeladat-ellatdé Tarsulas altal fenntartott intézmények
kozott

Ikt. szam: LMKOH/519-1/2021.

A Magyar Allamkincstar Onkormanyzati Pénziigyi Szabalyszeriiségi Ellenérzési Foosztaly Bécs-
Kiskun Megyei Koltségvetési Ellendrzési Osztaly altal tett kozbensé megallapitasok és javaslatok
tablazatanak 1/1. pontjaban az alabbi megallapitést tette:

LAz Avr. 9. § (5) bekezdés a) pont eldirdsainak megfeleléen a Lajosmizse Varos Onkormanyzata
Egészségligyl, Gyermekjoléti és Szocialis Intézménye (a tovabbiakban: EGYSZI), mint a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd intézmény a gazdalkodasi feladatait ellatdo koltségvetési szervvel a
Lajosmizsei Kozos Onkorméanyzati Hivatallal (a tovabbiakban: K6zos Hivatal) Munkamegosztasi
megallapodast kotott. A munkamegosztasi megallapodas 11/1.) Altalanos rendelkezések pontjaban a
Ko6z6s Hivatal szabalyzatainak alkalmazasat irtdk eld, amely eltér a rendelkezésre bocsatott a
gyakorlatban ténylegesen alkalmazott szabalyzatokrol. (A Szamviteli politika Lajosmizse Varos
Onkorméanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat) szabalyozasa kertében torténik, az Eszkozok és a
forrasok leltarkészitési és leltarozési szabalyzat, az Eszk6zok ¢€s a forrasok értékelési szabalyzat, az
Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat és az Avr. 13. § (2) bekezdés b), d), 1), g), h)
pontjaiban meghatarozott szabalyzatok vonatkozasadban pedig 6nalld szabalyzattal rendelkezik.)”

Fentiek alapjan sziikséges a munkamegosztasi megallapodéasok I1./1. fejezet harmadik bekezdésének

moddositasa a gyakorlatnak €s a szabalyzatoknak megfeleléen. A munkamegosztasi megéallapodasok
egyebekben valtozatlanok maradnak.

Lajosmizse, 2021.01.13.



Polgarmesteri dontéshozatal:

A Kormany az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyezteté6 tomeges megbetegedést okozéo SARS-CoV-2
koronavirus vilagjarvany kovetkezményeinek elharitisa, a magyar allampolgarok egészségének és
életének megdvasa érdekében Magyarorszag egész teriiletére veszélyhelyzetet hirdetett ki a 478/2020.
(XIL.3.) Korm. rendeletével 2020. november 4-tél.

A katasztréfavédelemrd6l és a hozza kapcsolodo egyes torvények médositasarol szolo 2011. évi CXXVIII.
torvény 46. § (4) bekezdése alapjan ,,(4) Veszélyhelyzetben a_telepiilési 6nkormanyzat képvisel-
testiiletének, a févarosi, megyei kozgyililésnek feladat- és hataskorét a polgarmester, illetve a
fopolgarmester, a megyei kozgyiilés elnoke gyakorolja. Ennek Kkeretében nem foglalhat allast
onkormanyzati intézmény atszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi korzeteirél, ha a
szolgaltatas a telepiilést is érinti.

Az eldterjesztés attekintését kdvetden fenti hataskdromben eljarva az alabbi hatarozatot hozom:
L

.......... /2021. (.......)Polgarmesteri Hatarozat

A Kkatasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolédo egyes torvények modositasarol szolé 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel a veszélyhelyzet
kihirdetésérél szolo 478/2020. (XL3.) Kormanyrendeletben foglaltakra Lajosmizse Varos
Polgarmestereként — a Képviselo-testiilet dontési hataskorébe tartozo iigyben - ,Munkamegosztasi
megallapodasok médositasa a Lajosmizsei Ko6zos Onkormanyzati Hivatal és a Lajosmizsei
Kozfeladat-ellaté Tarsulas altal fenntartott intézmények kozott ” targykorben az alabbi hatarozatot
hozom:

HATAROZAT

1.) Az eldterjesztés 1. melléklete szerinti tartalommal jovahagyom a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas ¢€s feleldsségvallalas rendjérdl sz616 munkamegosztasi megallapodast, amely a
Lajosmizsei K6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv, valamint a Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulds 4ltal fenntartott Lajosmizse Varos
Onkorminyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis Intézménye, mint gazdasigi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv kozott jon 1étre.

2.) Felkérem a jegyzOt €és az intézmény vezetdjét az 1. melléklet szerinti munkamegosztasi
megallapodas alairasara.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Polgarmester

Lajosmizse, 2021. januar 14. ................ ora.

Basky Andras
polgarmester



IL.

.......... /2021. (.......)Polgarmesteri Hatarozat

A Kkatasztrofavédelemrol és a hozza kapcsolédo egyes torvények modositasarol szolé 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelemmel a veszélyhelyzet
kihirdetésérél szolo 478/2020. (XL3.) Kormanyrendeletben foglaltakra Lajosmizse Varos
Polgarmestereként — a Képviselo-testiilet dontési hataskorébe tartozé iigyben - ,,Munkamegosztasi
megallapodasok médositasa a Lajosmizsei Kozos Onkormanyzati Hivatal és a Lajosmizsei
Kozfeladat-ellaté Tarsulas altal fenntartott intézmények kozott ” targykorben az alabbi hatarozatot
hozom:

HATAROZAT

1.) Az eldterjesztés 2. melléklete szerinti tartalommal jovdhagyom a gazdalkodassal kapcsolatos
munkamegosztas ¢€s feleldsségvallalas rendjérdl sz616 munkamegosztasi megallapodast, amely a
Lajosmizsei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv, valamint a Lajosmizsei Kozfeladat-ellatdo Tarsulds altal fenntartott Meserét Lajosmizsei
Napkézi Otthonos Ovoda és Bolcsdde, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési
szerv kozott jon 1étre.

2.) Felkérem a jegyzOt és az intézmény vezetdjét a 2. melléklet szerinti munkamegosztasi
megallapodas alairasara.

Hatarid6: azonnal
Felel6s: Polgarmester
Lajosmizse, 2021. januar 14. ................ ora.

Basky Andras
polgarmester



Eloterjesztés 1. melléklete
Munkamegosztasi megallapodas

amely 1étrejott a Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal (6050-Lajosmizse, Varoshaz tér 1.,
képviseli: dr. Balogh Laszl6 jegyzd), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
torzskonyvi azonosito: 811471 (a tovabbiakban: Hivatal),

valamint Lajosmizse Varos Onkormanyzata Egészségiigyi, Gyermekjoléti és Szocialis Intézménye
(6050-Lajosmizse, Dozsa Gyorgy ut 104-106. képviseli: Jozsané dr. Kiss Irén), mint gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv torzskonyvi azonositd: 632438 (a tovabbiakban:
Egészséghaz) kozott az alulirott helyen és idOben, az alabbi feltételekkel:

L. Altalanos rendelkezések
A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl
52616 368/2011. (XIL31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5a) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében foglaltakat.

A munkamegosztasi megallapodas az Egészseghaz ¢s a Hivatal kozotti gazdalkodasi feladatok
munkamegosztasidra ¢és a feleldsségvallalas rendjére terjed ki, figyelemmel az Avr. 9. § (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy az intézményi szabdlyozasokkal, ligyrendekkel
0sszhangban a gazdalkodasi feladatok munkamegosztasa ¢s a felelosségvallalas szakszer(i rendjének
szabalyozasa rogzitésre keriiljon jelen megallapodéasban az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV.
torvényben ¢és az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII1.31.)
Kormanyrendeletben foglaltaknak megfelelden.

II. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Altalanos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Egészséghaz gazdalkodasi és szakmai dontésjogi
rendszerét, 0nallo jogi személyiségét és feleldosségét.
A Hivatal jegyzlje és az Egészséghaz vezetdje kozosen feleldsek a munkamegosztas
megszervezeséért ¢és veégrehajtasaért, az ¢éves koltségvetésben ¢€s annak modositasaiban
meghatéarozott eldirdnyzatok figyelemmel kiséréséért &és betartasaért, tovabba a belsd
kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

Az Egészséghaz az dnkormanyzati szinten egységesen szabalyozott

- széamviteli politikat

- széamlarendet

- Szt. 14. § (5) bekezdése értelmében szadmviteli politika keretében elkészitendd pénzkezelési
szabalyzatot

- az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott a tervezéssel, gazdalkodéssal-igy kiilondsen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesitése, utalvanyozas
gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével-, az ellendrzési, adatszolgaltatasi €s beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket (A kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds, utalvanyozas rendjérdl szold
szabalyzat; A gazdasagi szervezet ligyrendje)
a belfoldi ¢és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdéseket tartalmazo szabalyzatot

- areprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszdmolasanak szabalyait
tartalmazo szabalyzatot
alkalmazza.



Az Egészséghaz

- az Szt. 14. § (5) bekezdése értelmében a szamviteli politika keretében elkészitett
a) az eszk6zok ¢€s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat: 6nalldan
b) az eszk6zok €s a forrasok értékelési szabalyzatat: a jegyz0 egyetértésével onalldan
¢) az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot: jegyzdvel egylittesen

- aselejtezést: a jegyzdvel egylittesen

- az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott:
a) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet: EGYSZI jovahagyésaval a
jegyzd6 utjan
b) az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit:
onalloan
c) a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét: onalloan
d) a vezetékes- €s mobiltelefonok hasznalatat: 6nalldan
e) a kozérdekili adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kdtelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét: onalloan
szabalyozza.

A Hivatal Pénziigyi [roddja gondoskodik arrdl, hogy a Hivatal altal vezetett szdmviteli (fokonyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Egészséghaz gazdasagi eseményei az alabbiak szerint

- Egészséghaz kiadasai

- palyazatok bevételei/kiadasai

- egy¢eb elkiilonitetten nyilvantartott kiadasok/bevételek
A Hivatal elldtja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Egészséghazban
nem adottak, igy:

- konyvvezetés,

- leltarozas,

- terminalon torténo utalasok,

- adatszolgaltatas,

- készpénzkezelés.

Az intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagéaért, a hataridok pontos betartdsaért sajat
nyilvantartasi rendszerénél az Egészséghaz vezetdje a felelos, mig a teljes pénziigyi informacio-
szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.

Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok soran keletkezett szamlak,
bizonylatok, azok mellékletei minél rovidebb uton és a fizetési hataridé lejarta eldtt keriiljenek a
Hivatalba oly mddon, hogy azok pénziigyi feldolgozéasara, teljesitésére elegendd 1d6 alljon
rendelkezésre.

Az Aht. és az Avr. rendelkezéseit figyelembe véve az Egészséghaz vezetSje, illetve az altala
megbizott munkavallalok gyakoroljdk az intézményben a ,kotelezettségvallalod”, ,teljesitést
1gazolo” és ,,utalvanyozd” jogkoroket.

Az Aht. és az Avr. rendelkezéseit figyelembe véve az Hivatal pénziigyi vezetéje, illetve az altala
megbizott munkavallalok gyakoroljak az Egészséghaz intézményére vonatkozo a ,,pénziigyi
ellenjegyz6”, valamint ,€rvényesitd” jogkort.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Egészséghdz a Tarsulds Tarsulasi tanacsanak koltségvetést elfogadd hatarozata alapjan az
alapfeladatai ellatasdhoz jovahagyott eldiranyzatokkal rendelkezik.



Az Egészséghdz vezetdje a szdmara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatdsardl, munkafolyamatai megszervezésérodl
oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott
eloiranyzatok takarékos felhasznalasat.

Az Egészséghdz vezetdje a sajat hataskorben hozott eléirdnyzat-modositasairdl a Pénziigyi Irodaval
egyeztetve, sajat feljegyzést készit a Pénziigyi Iroda felé.

3. Tervezés

Az Egészséghaz a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat a Pénziigyi Iroda fel€, tervezett
kiadasaik ¢€s bevételeik megalapozésara és aladtamasztasara.

A Hivatal altal az Egészséghdz szamara a feladatai fedezetéiil a Hivatal nyilvantartasaiban
elkiilonitett eldiranyzatok szolgalnak, amelyet az sajat érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakaban:

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz,
- az Egészséghazzal kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldirdnyzatok alakulasat,

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informacidk alapjan
a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat,

- elékésziti a Tarsulasi Tanacs iiléseire az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz
informaciot szolgaltat,

- akoltségvetés elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett részletezd
koéd, f0konyvi szamla alabontds) nyilvantartdsardl, err6l az Egészséghdz vezetdjét
tajékoztatja,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok €v eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol,

- leltarozas lebonyolitasa.

4. Eloiranyzat modositas

Az eléiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet a tarsulds koltségvetést
elfogado hatarozata tartalmazza.

Az Egészséghaz eldirdnyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — a
tervezett iilés idépontjat megelézden legaldbb 15 munkanappal jelzi.
Az eldiranyzat modositasat az Egészséghaz egyidejii tajékoztatasaval a Hivatal kezdeményezheti,

melyben megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkodz, bevételi tobblet, intézményfinanszirozas stb.)
¢s a kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldiranyzatok moddositdsara az Orszaggytilés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a tarsulasi hatarozat moédositdsat kovetden a végrehajtott
modositasrol tajékoztatja az Egészséghézat.

Az Egészséghdz ¢és a Hivatal a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozési jellegli kiadasi
eloiranyzataikat sajat hatdskorben nem emelhetik fel, csak a tarsuldsi tanacs dontését kdvetden.

A tarsulasi tanacs altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Hivatal Pénziigyi [rodéja a felelos.

5. Pénzkezelés



Az Egészséghaz rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése
érdekében havonta vasarlasi eldleget kérhet, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamolési
szabalyait a Hivatal Pénzkezelési szabalyzatban rogziti.

Az Egészséghaz a készpénzforgalomrdl a vasarlasi elleg elszdmolasaval egy idében - az ezzel
irasban megbizott dolgozoja altal - a szdmvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény 167. § (1) bekezdés
a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld bizonylatokkal
elszamol.

Az Egészséghaz kifizetést a Tarsuldsi tanacs altal elfogadott koltségvetésében jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig teljesithet.

Az Egészséghdz a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (P1.: vasarlasi eldleg kezelése, szolgaltatasi
kiadasok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabalyzataban rogzitetteknek megfelelden latja el

Az Egészséghdz a takarékos gazdalkodas biztositasa mellett torekszik a készpénzkiméld fizetési
modok alkalmazasara.

6. Eloiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerovel valo gazdalkodas szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a tarsulasi tanacs altal jovahagyott eldiranyzaton és
lIétszam eldiranyzaton beliil a munkaltatoil jogok gyakorlasa az Egészséghaz vezetdjének feladat-
¢s hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatéarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével €s megsziintetésével kapcsolatos tligyintézés (kinevezési
okirat, atsorolds, munkaszerzddés, megbizasi dij megkotése, jogviszony megsziintetése, elszamolo
lap elkészitése, alairatasa), betegszabadsaggal, tappénzzel kapcsolatos rogzitések és iratok Magyar
Allamkincstarhoz torténd bekiildése az Egészséghaz feladata.

A megbizasi dij jogviszony rogzitése, megsziintetése, szamfejtése, mozgd bérek rogzitése, fizetési
eldlegek rogzitése, kdzlekedéssel kapcsolatos koltségtéritések szamfejtése, reprezentacio utani ado,
jutalom, béren kiviili juttatasok szamfejtése a Hivatal feladata.

6.2. A dologi kiadasokkal valo gazdalkodas szabdlyai

Az Egészséghdz a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatéarozottak szerint gyakorolja a feladatait.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

Az Egészséghaz beruhazasi, felajitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a Tarsulasi tanacs altal jovahagyott koltségvetésben meghatarozott esetben €s
mértékben végezhet.

A beruhazasokhoz kapcsoloddan az lizembehelyezési okmany elkészitése és tovabbitasa a Hivatal
Pénziigyi [rodéja részére az Egészséghaz feladata.

Az eszkozok aktivaldsaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal végzi a rendelkezésére 4&llo
dokumentumok alapjan.

Felyjitasi kiadasokat az intézmény nem végez, azt az épiilet fenntartoja végzi el.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-igazolas

A gazdalkodasi ¢és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozd altalanos szabalyokat a Hivatal
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak a Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,



teljesitésigazolas, utalvanyozas rendjérél szolo szabalyzata tartalmazza, melynek hatdlya az
Egészséghdzra is kiterjed.

Kotelezettséget az Egészséghdz nevében a személyi kiaddsok és egyéb kiadasi eldiranyzatok
esetében a koltségvetési szerv vezetdje irdsban jogosult vallalni. Kotelezettséget az Egészséghaz
sajat nevében a tarsulasi tanacs altal jovahagyott eldiranyzatok mértékéig vallal.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal — az Egészséghaz részére elkiilonitetten — analitikus
nyilvantartast vezet az ASP Kaszper programban.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, csak irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a
szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idOpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, ¢és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Az Egészséghaz esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altal
irasban kijelolt a koltségvetési szerv allomdnyaba tartozd személy(ek) (szabalyzat szerint)
jogosultak. A kijelolt személyeknek a teljesités igazolds datumanak €s a teljesités tényére torténd
utalds megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Ervényesités a Hivatal erre kijelolt munkatarsanak ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

Utalvanyozasra az Egészséghaz nevében a koltségvetési szerv vezetdje irdsban jogosult. Az
utalvanyozas minden esetben irasban, utalvdnyrendeleten vagy a szdmlan (szamviteli bizonylaton)
torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn a gazdalkodasi szabdlyzatban
meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara
felhatalmazottak részére kotelezd érvénytiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas
A f6konyvi konyvelést, az eldiranyzatok €s azok modositasanak nyilvantartasat, a Hivatal végzi.

A Hivatal az Egészséghdz vezetdjét annak kérésére barmikor, de legalabb havonta tdjékoztatja az
intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A Tarsulas tarsulasi
tandcsanak a koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal vezetdje azonnal tajékoztatast
nyujt.

A normativ hozzajarulas igényléséhez, elszdmolasdhoz sziikséges alapadatokat az Egészséghaz
szolgéaltatja a Hivatal felé.

A targyi eszk6z0k analitikus nyilvantartasat a Hivatal végzi.

9. Informacidoaramlas, adatszolgaltatas

Az Onalloan mikodoé és gazdalkodd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv vezetdje az informacidaramlds zavartalan €s az adatszolgaltatas valodisaganak biztositdsa
érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

A Hivatal az Egészséghaz vezetdjét tajékoztatja a targyhot kovetd 25-ig a tarsuldsi tanacs altal
elfogadott kiemelt és részeldiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt
eldiranyzatokrol.

Az Egészséghaz a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kdvetkezd adatszolgaltatast koteles
teljesitent:

— koltségvetési terv 0sszeallitasahoz az intézményi igény benyljtasa targyév januar 15-ig;



— akoltségvetési eloiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa a tervezet modosités
idépontjat megeldzéen 15 munkanappal,

— koltségvetési beszamolo elkészités¢hez sziikséges adatszolgaltatasok megkiildése a Hivatal
altal kozolt hataridoig;

— a mutatoszam felméréshez kapcsolodd adatszolgaltatas megkiildése/EBR-ben torténd
rogzitése évente négy alkalommal (4prilis, oktober, november, janudr) a hivatal altal k6zolt
hatariddig;

— kotelezettségvallalasok (szerzddéskotések, megrendelések) egy példanyanak leadasa a
Hivatal részére nyilvantartasba valo vétel céljabdl a szerzodés megkotése utan azonnal;

Az adatok valodisagaért az intézményvezetd felelds.

Az Hivatal a fenntartdo altal meghatarozott ASP rendszerben vezeti az Egészséghaz fokonyvi
konyvviteli és vagyonanak nyilvantartdsait, a fOkonyvi konyveléshez kapcsolddo részletezod,
analitikus nyilvantartdsokat. A havi jelentések elkészitése, tovabbitasa a KGR-K11 rendszeren
keresztiil torténik a Hivatal 4ltal.
A munkaligy1 adatok kezelése, nyilvantartasa, tovabbitdsa a fenntartd altal meghatarozott KIRA
rendszeren keresztiil valosul meg.

10. Beszamolas

Az Egészséghaz vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatési és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az ehhez sziikséges
szakmai adatszolgaltatasokat a Hivatal kérésére az Egészséghaz megkiildi a Hivatal részére.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének 1dopontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az Egészséghaz szakmai feladatellatdsait bemutatd szoveges beszamolo elkészitése a
koltségvetési szerv vezetdjének a feladata.

11.Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Egészséghaz a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény
felmérését €s koordindlasat a sajat maga végzi.

Az Egészséghdz a karbantartasi és felijitasi stb. munkainak a szolgaltatasok megrendeléseinek
targyaban az onkormanyzat gazdalkodasi szabalyzataban meghatarozottak alapjan jar el.

A Hivatal a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghalad6 beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa
soran az onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzataban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi
a sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A feljitasok és épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Hivatal Onkormanyzati
Irodaja tigyintézdjének illetve a kiilsés megbizott (miiszaki ellendrnek) a feladata.

Az Egészséghaz vezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati
vagyon rendeltetésszerli hasznalataért €s allaganak megdrzéséért.

Felek az Onkormanyzat vagyongazddlkodasrol szold rendeletében, valamint a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzatdban és a leltdrozasi ¢€s leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek. Az Egészséghdz a jogszabalyokban,
az Onkormanyzatok kozott létrejott tarsulasi megallapodasban valamint az Onkormanyzat
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vagyonrendeletében eldirt mdédon az Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyont Onalldan
hasznalhatja €s hasznosithatja.

12. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Hivatal és az Egészséghaz vezetOje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles
a bels6é kontrollrendszer keretében kialakitani, miikddtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio ¢s kommunikécios rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels6d
kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mddszertani atmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az Egészséghaz belsé ellendrzését a Hivatal koltségvetési szervvel megbizasi
jogviszonyban 1évé belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott
éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A belso ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Az intézmény finanszirozasa

Az intézmény koltségvetési finanszirozdsa az eldiranyzat-keret erejéig a napi kiegyenlitésekhez
sziikséges Osszegben a Tarsulason keresztiil torténik az Egészséghaz koltségvetési bankszamlaja
javara.

111. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2021. januar 15. napjan Iép hatélyba.

Lajosmizse, 2021. ...

Lajosmizsei K6zos Lajosmizse Varos Onkormanyzata
Onkormanyzati Hivatal Egészségiigyi Gyermekjoléti
és Szocialis Intézménye
(képviseli: dr. Balogh Laszlo jegyz0) (képviseli: Jozsané dr. Kiss Irén int.vez.)
Zaradék:
Jelen megallapodast Lajosmizse Varos Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete ...../2021.(....)

hatarozataval hagyta jova.

Jelen megallapodast Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Tarsulds Tarsulasi — tanacsa .../2021. (....)
hatarozataval hagyta jova.
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Eloterjesztés 2. melléklete
Munkamegosztasi megallapodas

amely 1étrejott a Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal (6050-Lajosmizse, Varoshaz tér 1.,
képviseli: dr. Balogh Lasz16 jegyzd), mint gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
torzskonyvi azonosito: 811471 (a tovabbiakban: Hivatal),

valamint a Meserét Lajosmizsei Napkdzi Otthonos Ovoda és Boleséde (6050-Lajosmizse, Attila u. 6.
képviseli: Kocsis Gyorgyné), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv
torzskonyvi azonositd: 632427 (a tovabbiakban: Ovoda) kozott az alulirott helyen és idében, az
alabbi feltételekkel:

I Altalanos rendelkezések
A munkamegosztasi megallapodas megkotésére az allamhaztartasrdl sz6lo torvény végrehajtasardl
52616 368/2011. (XIL31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5a) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan keriil sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (5) bekezdésében foglaltakra.

A munkamegosztasi megallapodas az Ovoda és a Hivatal kozotti gazdalkodasi feladatok
munkamegosztasara és a feleldsségvallalas rendjére terjed ki, figyelemmel az Avr. 9. § (1)
bekezdésében foglalt feladatokra.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy az intézményi szabalyozasokkal, ligyrendekkel
0sszhangban a gazdalkodasi feladatok munkamegosztasa és a feleldsségvallalas szakszerti rendjének
szabalyozasa rogzitésre keriiljon jelen megallapodasban az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV.
torvényben ¢és az allamhéztartasrol szold torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XII1.31.)
Kormanyrendeletben foglaltaknak megfelelden.

II. A munkamegosztas teriiletei, feladatai a gazdalkodas soran

1. Altalanos rendelkezések

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az Ovoda gazdalkodasi és szakmai dontésjogi

rendszerét, 0nallo jogi személyiségét és feleldosségét.

A Hivatal jegyz6je és az Ovoda vezet6je kozosen feleldsek a munkamegosztas megszervezéséért és

végrehajtasaért, az éves koltségvetésben és annak modositasaiban meghatarozott eldiranyzatok

figyelemmel kiséréséért és betartasaért, tovabba a belsd kontrollrendszer kialakitasaért és

milkodtetéséért.

Az Ovoda az 6nkormanyzati szinten egységesen szabalyozott

szamviteli politikat

szamlarendet

Szt. 14. § (5) bekezdése értelmében szdmviteli politika keretében elkészitendd pénzkezelési

szabalyzatot

- az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott a tervezéssel, gazdalkodassal-igy kiilondsen a
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa, érvényesitése, utalvanyozas
gyakorlasdnak modjaval, eljarasi €s dokumentécios részletszabalyaival, valamint az ezeket
veégzd személyek kijelolésének rendjével-, az ellendrzési, adatszolgaltatasi €s beszamolasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasokat, feltételeket (A kotelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas, utalvanyozas rendjérdl szolo
szabalyzat; A gazdasagi szervezet ligyrendje)

- abelfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket tartalmazo szabalyzatot
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- areprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének €s elszamolasanak szabalyait
tartalmazo szabalyzatot
alkalmazza.

Az Ovoda

- az Szt. 14. § (5) bekezdése értelmében a szamviteli politika keretében elkészitett
a) az eszk6zok ¢€s a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat: 6nalldan
b) az eszk6zok €s a forrasok értékelési szabalyzatat: jegyzovel egyiittesen
¢) az dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzatot: jegyzdvel egylittesen

- aselejtezést: jegyzdvel egyiittesen

- az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott:
a) a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet: Ovoda jovahagyasaval jegyzd
utjan
b) az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit:
onalloan
c) a vezetékes- és mobiltelefonok hasznalatat: onalloan
d) a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét: onalloan
szabalyozza.

A Hivatal Pénziigyi Iroddja gondoskodik arrol, hogy a Hivatal altal vezetett szdmviteli (fokonyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasagi eseményei az alabbiak szerint

- lajosmizsei Ovoda és tagintézményei
- fels6lajosi tagintézmény

- Bolcsddei Intézményegység.

A Hivatal ellatja azokat a feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Ovodaban nem
adottak, igy :

- konyvvezetés,

- leltarozas,

- terminalon torténd utalasok,
- adatszolgaltatas,

- készpénzkezelés.

Az intézmény altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért, a hatdridok pontos betartasaért sajat
nyilvantartasi rendszerénél az Ovoda vezetdje a felelds, mig a teljes pénziigyi informacio-
szolgaltatasok tekintetében a Hivatal.
Arra kell torekedni, hogy a gazdasagi eseményekhez kapcsolodo, azok sordn keletkezett szamlak,
bizonylatok, azok mell¢kletei minél rovidebb tton és a fizetési hataridd lejarta elott keriiljenek a
Hivatalba oly moédon, hogy azok pénziigyi feldolgozasara, teljesitésére elegendd idé 4alljon
rendelkezésre.
Az Aht. és az Avr. rendelkezéseit figyelembe véve az Ovoda vezetdje, illetve az altala megbizott
munkavallalok gyakoroljdk az intézményben a ,kotelezettségvallalo”, ,teljesitést igazold” és
Hutalvanyozd” jogkoroket.

Az Aht. és az Avr. rendelkezéseit figyelembe véve az Hivatal pénziigyi vezetdje, illetve az altala
megbizott munkavallalok gyakoroljak az Ovoda intézményére vonatkozo a ,,pénziigyi ellenjegyz6”,
valamint ,,érvényesitd” jogkort.

2. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag
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Az Ovoda a Tarsulas Tarsulasi tanicsanak koltségvetést elfogadé hatarozata alapjan az
alapfeladatai ellatasdhoz jovahagyott eldiranyzatokkal rendelkezik.

Az Ovoda vezetje a szamara a sajat koltségvetésében meghatarozott el8iranyzatok
felhasznalasaért felel, ezen feliil koteles feladatai ellatasardl, munkafolyamatai megszervezésérol
oly moédon gondoskodni, hogy az biztositsa a koltségvetésében a részére megallapitott
eloiranyzatok takarékos felhasznalasat.

Az Ovoda vezetbje a sajat hataskorben hozott el§iranyzat-modositasairdl a Pénziigyi Irodaval
egyeztetve, sajat feljegyzést készit a Pénziigyi Iroda felé.

3. Tervezés

Az Ovoda a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgaltat a Pénziigyi Iroda felé, tervezett kiadasaik
¢s bevételeik megalapozasara és alatamasztasara.

A Hivatal altal az Ovoda szamara a feladatai fedezetéiil a Hivatal nyilvantartasaiban elkiilonitett
eldiranyzatok szolgalnak, amelyet az sajat érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakaban:

szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz,

az Ovodaval kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakulasat,

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informacidk alapjan
a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat,

- elokésziti a Tarsulasi Tanacs iiléseire az intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz
informaciot szolgaltat,

- akoltségvetés elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett részletezd
kod, fokonyvi szamla alabontas) nyilvantartasarol, err6l az Ovoda vezetdjét
tajékoztatja,

- gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok €v eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol,

- leltarozas lebonyolitasa.

4. Eloiranyzat modositas

Az eléiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet a tarsulds koltségvetést
elfogado hatarozata tartalmazza.

Az Ovoda eléiranyzat modositasi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — a tervezett
iilés idépontjat megeldézden legalabb 15 munkanappal jelzi.

Az elbiranyzat modositasat az Ovoda egyidejii tajékoztatdsaval a Hivatal kezdeményezheti, melyben
megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, intézményfinanszirozas stb.) és a
kiadasi eldiranyzatot, melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldiranyzatok moédositdsara az Orszaggytlés vagy a Kormany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a tarsulasi hatarozat moédositdsat kovetden a végrehajtott
modositasrol tajékoztatja az Ovodat.

Az Ovoda és a Hivatal a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi eldiranyzataikat
sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a tarsuldsi tanacs dontését kdvetden.

A tarsulasi tanacs altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
Hivatal Pénziigyi [rodéja a felelos.
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5. Pénzkezelés

Az Ovoda rendelkezik hazipénztarral, melyet a Hivatal kezel, kifizetéseinek teljesitése érdekében
havonta vasarlasi eldleget kérhet, melynek igénylési, felhaszndlasi €s elszdmolasi szabdlyait a
Hivatal Pénzkezelési szabalyzatban rogziti.

Az Ovoda a készpénzforgalomrol a vésarlasi el6leg elszamolasaval egy idében - az ezzel irasban
megbizott dolgozodja altal - a szamvitelrél sz6lo 2000. évi C. térvény 167. § (1) bekezdés a)-j)
pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kdvetelményeknek megfelelé bizonylatokkal elszamol.

Az Ovoda kifizetést a Téarsulasi tanacs altal elfogadott koltségvetésében jovahagyott eldiranyzatok
mértékéig teljesithet.

Az Ovoda a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (PL: vasarlasi eléleg kezelése, szolgaltatasi
kiadasok kifizetése, stb.) a Hivatal pénzkezelési szabalyzataban rogzitetteknek megfelelden latja el

Az Ovoda a takarékos gazdalkodas biztositdsa mellett torekszik a készpénzkiméld fizetési modok
alkalmazasara.

6. Eloiranyzat felhasznalas
6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerovel valo gazdalkodas szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a tarsulasi tanacs altal jovahagyott eldiranyzaton és
létszam eldiranyzaton beliill a munkaltatéi jogok gyakorlasa az Ovoda vezetdjének feladat- és
hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével €s megsziintetésével kapcsolatos tligyintézés (kinevezési
okirat, atsorolas, munkaszerzddés, megbizasi dij megkotése, jogviszony megsziintetése, elszamolod
lap elkészitése, alairatasa), betegszabadsaggal, tappénzzel kapcsolatos rogzitések és iratok Magyar
Allamkincstarhoz torténd bekiildése az Ovoda feladata.

A megbizasi dij jogviszony rogzitése, megsziintetése, szamfejtése, mozgd bérek rogzitése, fizetési
eldlegek rogzitése, kdzlekedéssel kapcsolatos koltségtéritések szamfejtése, reprezentacio utani ado,
jutalom, béren kiviili juttatasok szamfejtése a Hivatal feladata.

6.2. A dologi kiadasokkal valo gazdalkodas szabdlyai

Az Ovoda a miikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositaisa mellett a 2. pontban
meghatéarozottak szerint gyakorolja a feladatait.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

Az Ovoda beruhazasi, felujitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodasban
rogzitettek szerint a Tarsulasi tanacs altal jovahagyott koltségvetésben meghatarozott esetben €s
mértékben végezhet.

A beruhazasokhoz kapcsoloddan az itizembehelyezési okmany elkészitése €s tovabbitdsa a Hivatal
Pénziigyi [rodéja részére az Ovoda feladata.

Az eszkozok aktivaldsaval kapcsolatos feladatokat a Hivatal végzi a rendelkezésére 4&llo
dokumentumok alapjan.

Felyjitasi kiadasokat az intézmény nem végez, azt az épiilet fenntartoja végzi el.

7. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités-igazolas
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A gazdélkodasi ¢és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozd altalanos szabalyokat a Hivatal
Lajosmizse Varos Onkormanyzatanak a Kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités,
teljesitésigazolas, utalvanyozas rendjérdl sz610 szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya az Ovodara
is kiterjed.

Kotelezettséget az Ovoda nevében a személyi kiadasok és egyéb kiadasi eldiranyzatok esetében a
koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult vallalni. Kotelezettséget az Ovoda sajat nevében a
tarsuldsi tanacs altal jovahagyott eléirdnyzatok mértékéig vallal.

A kotelezettségvallalasokrol a Hivatal — az Ovoda részére elkiilonitetten — analitikus nyilvantartast
vezet az ASP Kaszper programban.

Kotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelézden, csak irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gy6zddnie arrol, hogy a

szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idOpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, ¢és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A Ovoda esetében a teljesités igazolas elvégzésére a koltségvetési szerv vezetdje altala irdsban
kijelolt a koltségvetési szerv alloméanyaba tartozd személy(ek) (szabalyzat szerint) jogosultak. A
kijelolt személyeknek a teljesités igazolas datumanak ¢€s a teljesités tényére torténd utalas
megjelolésével, az arra jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

Ervényesités a Hivatal erre kijelolt munkatarsanak ellenjegyzése utan csak irasban torténhet.

Utalvanyozasra az Ovoda nevében a koltségvetési szerv vezetdje irasban jogosult. Az utalvanyozas
minden esetben irasban, utalvanyrendeleten vagy a szamlan (szamviteli bizonylaton) torténik.

A gazdalkodasi jogositvanyok betartisa mellett az Avr.-ben eldirt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

Az ellenérzési és gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa sordn a gazdalkodasi szabalyzatban
meghatarozott eljarasrendet kell alkalmazni, az abban foglaltak a jogkorok gyakorlasara
felhatalmazottak részére kotelezd érvényiiek.

8. Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas
A f6konyvi konyvelést, az eliranyzatok €s azok modositasanak nyilvantartasat, a Hivatal végzi.

A Hivatal az Ovoda vezet$jét annak kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatja az
intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A Tarsulas tarsulasi
tandcsanak a koltségvetést érintd dontéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal vezetdje azonnal tajékoztatast

nyujt.
A normativ hozzajarulas igényléséhez, elszdmolasahoz sziikséges alapadatokat az Ovoda
szolgéaltatja a Hivatal felé.

A targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasat a Hivatal végzi.

9. Informacidoaramlas, adatszolgaltatas

Az Onalloan mikodoé és gazdalkodd és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv vezetdje az informacidaramlds zavartalan €s az adatszolgaltatas valodisaganak biztositdsa
érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

A Hivatal az Ovoda vezetdjét tdjékoztatja a targyhot kovetd 25-ig a tarsuldsi tanacs altal elfogadott
kiemelt ¢és részeldiranyzatok teljesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt
eldiranyzatokrol.

Az Ovoda a Hivatal felé a meghatarozott idépontokban a kovetkezd adatszolgaltatast koteles
teljesitent:

— koltségvetési terv 0sszeallitasahoz az intézményi igény benyljtasa targyév januar 15-ig;
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— akoltségvetési eloiranyzatok modositasara vonatkozo igények benyujtasa a tervezet modosités
idépontjat megeldzéen 15 munkanappal,

— koltségvetési beszamolo elkészités¢hez sziikséges adatszolgaltatasok megkiildése a Hivatal
altal kozolt hatariddig;

— a mutatoszam felméréshez kapcsolodd adatszolgaltatds megkiildése/EBR-ben torténd
rogzitése évente négy alkalommal (4prilis, oktober, november, janudr) a hivatal altal k6zolt
hatariddig;

— kotelezettségvallalasok (szerzddéskotések, megrendelések) egy példanyanak leadasa a
Hivatal részére nyilvantartasba valo vétel céljabdl a szerzodés megkotése utan azonnal;

Az adatok valodisagaért az intézményvezetd felelds.

Az Hivatal a fenntart6 altal meghatarozott ASP rendszerben vezeti az Ovoda f6konyvi konyvviteli és
vagyonanak nyilvantartasait, a fOkonyvi konyveléshez kapcsolddo részletezd, analitikus
nyilvantartasokat. A havi jelentések elkészitése, tovabbitdsa a KGR-K11 rendszeren keresztiil
torténik a Hivatal altal.

A munkaligy1 adatok kezelése, nyilvantartasa, tovabbitasa a fenntartd altal meghatarozott KIRA
rendszeren keresztiil valosul meg.

10. Beszamolas

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatési és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata. Az ehhez sziikséges
szakmai adatszolgaltatasokat a Hivatal kérésére az Ovoda megkiildi a Hivatal részére.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgald leltarozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének 1dopontjat, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat
tartalmazza.

Az Ovoda szakmai feladatellatasat bemutatd szoveges beszamold elkészitése a koltségvetési
szerv vezetdjének a feladata.

11.Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Ovoda a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérését
¢s koordinalasat a sajat maga végzi.

Az Ovoda a karbantartasi és feltjitasi stb. munkainak a szolgaltatdsok megrendeléseinek targyaban
az dnkormanyzat gazdalkodasi szabalyzataban meghatarozottak alapjan jar el.

A Hivatal a kozbeszerzési értékhatart elérd vagy meghalad6 beruhazasok, felujitasok lebonyolitasa
soran az onkormanyzat kdzbeszerzési szabalyzataban eldirtak figyelembe vételével kezdeményezi
a sziikséges kozbeszerzési eljaras lefolytatasat.

A feljitasok és épitési jellegli beruhazasok elokészitése, a kivitelezés végrehajtasanak folyamatos
ellenérzése, az elvégzett munka, megrendelés alapjan torténd atvétele a Hivatal Onkormanyzati
Irodaja tigyintézdjének illetve a kiilsés megbizott (miiszaki ellendrnek) a feladata.

Az Ovoda vezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkorméanyzati
vagyon rendeltetésszerli hasznalataért €s allaganak megdrzéséért.

Felek az Onkormanyzat vagyongazddlkodasrol szold rendeletében, valamint a felesleges
vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzatdban és a leltdrozasi ¢€s leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott eldirdsokat betartani kotelesek. Az Ovoda a jogszabalyokban, az
onkormanyzatok kozott 1étrejott tarsuldsi megallapodasban valamint az Onkormanyzat
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vagyonrendeletében eldirt mdédon az Onkormanyzat tulajdondban 1évé vagyont Onalldan
hasznalhatja €s hasznosithatja.

12. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Hivatal és az Ovoda vezetSje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a
belsd kontrollrendszer keretében kialakitani, mitkodtetni €s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio ¢s kommunikécios rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitasdnal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels6d
kontrollrendszerérdl €s belsé ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet el6irdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzétett mddszertani atmutatokban leirtakat.

A Hivatal és az Ovoda belsd ellendrzését a Hivatal koltségvetési szervvel megbizasi
jogviszonyban 1évé belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott
éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint kertil sor. A belso ellendrzés lefolytatasanak
rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

13. Az intézmény finanszirozasa

Az intézmény koltségvetési finanszirozdsa az eldiranyzat-keret erejéig a napi kiegyenlitésekhez
sziikséges Osszegben a Tarsulason keresztiil torténik az Ovoda koltségvetési bankszamlaja javara.

111. Zaro rendelkezések

A megallapodas 2021. januar 15. napjan Iép hatalyba.

Lajosmizse, 2021. ...

Lajosmizsei K6zos Meserét Lajosmizsei Napkozi
Onkormanyzati Hivatal Otthonos Ovoda és Bolcséde
(képviseli: dr. Balogh Laszlo jegyzd) (képviseli: Kocsis Gyorgyné int.vez.)
Zaradék:
Jelen megallapodast Lajosmizse Varos Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete ...../2021.(....)

hatarozataval hagyta jova.

Jelen megallapodast a Lajosmizsei Kozfeladat-ellatd Térsulas Tarsuldsi — tanacsa .../2021. (....)
hatarozataval hagyta jova.
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